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Diese Anleitung beschreit die Raumbuchung in Moses Med der Vetsuisse Fakultat UZH. Ab HS26
werden die gesamten Raumbuchungen der Fakultatsinternen Radume Uber das Stundenplan-
Planungs-Tool Moses Med durchgeflhrt.

Wichtiger Hinweis: Rdume werden fiir Veranstaltungen gebucht.

Eine Raumbuchung ist eine Belegung eines Raums durch eine Veranstaltung zu einem
gewissen Zeitraum.

Um einen Raum zu buchen gibt es zwei Vorgehen:

1. Zuerst wird eine Veranstaltung mit Termin erstellt. Dieser wird ein Raum hinzugefiigt

2. Es wird zuerst ein freier Raum fiir einen Zeitraum gesucht und anschliessend wird dafir
eine Veranstaltung erstellt.
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Login in Moses Med

Unter folgender Adresse gelangen Sie zur Webseite von Moses Med der Vetsuisse-Fakultat:
https://vsf-moses-med.uzh.ch

Fir den Login nehmen Sie bitte die Anleitung Anleitung Moses Med Login zur Hand.
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Ubersicht aller von der Fakultit verwendeten Raume (inkl. nicht-buchbar)
1. Wenn Sie eingeloggt sind, gelangen Sie mit dem nachfolgenden Link zur Raumsuche:

https://vsf-moses-med-test.uzh.ch/moses/verzeichnis/raeume/suche.html

2. Lassen Sie das Suchfeld «Volltextsuche» leer und klicken Sie auf den Button «Suchen».

Abbildung 1: Moses Med Verzeichnis / Rdume / Suche — Alle Rdume suchen

Verzeichnis / Raume | suche

Volltextsuche

Volltextsuche

52 Treffer

Name ¢ Gebdude < Typ ¢ Verwaltung ¢ sitzplatze &
Buro- und Laborgebaude Besenkammer Buro- und Laborgebaude sonstiges Zentral verwaltet 1

Jungvieh- und Rindermaststall Horst Jungvieh- und Rindermaststall sonstiges Zentral verwaltet 3
Milchviehstall Bertha Milchviehstall sonstiges Zentral verwaltet 3

TAS Skills Lab (01.13) TAS Praktikumsraum/Labor Zentral verwaltet 10

TAT 00.23 TAT Praktikumsraum/Labor Zentral verwaltet 999

TAT AHS (00.07) TAT Horsaal Dezentral verwaltet 120

P T S WV PR -

Es werden alle Rdume der Vetsuisse Fakultat inkl. der nicht-buchbaren angezeigt.

Name: Bezeichnung des Raums. Bei Rdumen mit gelaufigen Raumbezeichnungen z.B.
Anatomie Horsaal (AHS) ist die Raumnummer (00.07) in Klammern angegeben.
Gebdude: Gebdude, in dem sich der Raum befindet; Link fuhrt zur Adresse
Typ: Raumtyp firr geeignete Verwendung
Verwaltung: Gibt darlber Auskunft, ob ein Raum einer bestimmten Organisationseinheit
gehdrt. Dies hat zur Folge, dass der Raum bei dieser Organisationseinheit angefragt wer-
den muss.
e Zentral verwaltet: Wird durch die Fakultat verwaltet
o Dezentral verwaltet: Bendtigt eine Buchungsanfrage bei der verwaltenden Orga-
nisationseinheit, damit der Raum gebucht werden kann. Raume der eigenen Or-
ganisationseinheit kdnnen direkt gebucht werden.

Sitzplatze: Anzahl Sitzplatze in einem Raum

Hinweis: Alle Horsale missen durch den Horsaaldienst freigegeben werden.
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Navigation zur Raumbuchung

3. Die Navigation zur Raumbuchung finden Sie Uber den Button «Buchung» rechts oben
(Abbildung 2).

Abbildung 2: Moses Med Willkommensseite - Buchung

et P TSR @YY Veranstaltungsplanun .@ verzeichnis Hilfe
veiTestSYTakultit gepiantng

Start

Hallo Maxima Muster!

4. In dieser Ansicht finden Sie die verschiedenen Funktionen der Raumbuchung.

Abbildung 3: Moses Med Buchung

- otsystem Veranstaltungsplanun: Buchun Verzeichnis Hilfe Deutsch [ Logout
veiTest®¥Takultat geplaning N A i

Buchung

Buchung
()

MNeue Termine

% Buchungsanfragen

(¥)Neue Termine
Ubersicht der Buchungsanfragen

Neue Veranstaltungen und Termine anlegen

fragen - N .
=g Ubersichtsseiten
Vorhandene Termine suchen

Ubersichrssei-
ten

o Neue Termine: Hier kbnnen neue Termine angelegt und eigene Raume direkt
gebucht werden. Dezentral verwaltete Rdume kdnnen hier angefragt werden.

o Buchungsanfragen: In diesem Bereich kdnnen eigene gestellte Buchungsanfra-
gen eingesehen werden. Des Weiteren werden hier Buchungsanfragen an die
eigene Organisationseinheit bearbeitet.

e Ubersichtsseiten: Hier finden sich die Funktionen Ubersicht tiber die eigenen
bearbeitbaren Veranstaltungen, die Direktsuche nach allen Veranstaltungen und
die aktuellen Belegungsplane der Raume.
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Ubersichtsseiten

Abbildung 4: Ubersichtsseiten

Support Moses Med UZH

5. Die Ubersichtsseite gibt eine Ubersicht iber die Raumbuchungen, eigene und diejenigen,
der Ihrer Organisationseinheit, die Direktsuche und die Belegungsplane der Raume.

VE\TGE‘,SJ?gimtat Veranstaltungsplanung

Buchung | Ubersichtsseiten

Ubersichtsseiten

-
i
Neue Termine

Verzeichnis

Hilfe Deutsch A = Logout

£ Meine bearbeitbaren Veranstaltungen
Ubersicht aber die mir zugeordneten Veranstaltungen

Q Direktsuche

Veranstaltungen anhand von Namen und L¥-Nummern durchsuchen

=)

fragen

@, Raum
Veranstaltungen nach Raum durchsuchen

Ubersichtssei
en

e Meine bearbeitbaren Veranstaltungen: Hier konnen Sie alle Veranstaltungen
einsehen, die fur Sie bearbeitbar sind. Das ist der Einstieg fUr die Bearbeitung

Ihrer bestehenden Raumbuchungen.

e Direktsuche: Die Direktsuche ist eine Suchfunktion, mit der tiber Begriffe nach
Veranstaltungen gesucht werden kann. Diese Funktion wird nicht weiter erklart.
e Raum: Es kdnnen die Belegungsplane der Raume angezeigt werden.

Anzeigen der Raumbelegungsplédne (Raum)
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Abbildung 5: Ubersichtsseiten - Raum

6. Die Funktion Raum ermdglicht es die Belegungsplane fiir einen oder mehrere Raume in
der Kalenderansicht anzuzeigen.

—
veiTestSYTakultit

Buchung | Ubersichtsseiten | Raum

Ansicht nach Raum

Fruhjahrssemester 2026 \_Herbstsemester 2026 Fruhjahrssemester 2027 | Mefr...

-
(&)
MNeue Termine
Semester
E'@ Genauen Zeitraum angeben
Buchungsan-
an=g Erweiterte Optionen

Upersiezser Réume / Gebéude / Campus

ten

Veranstaltungsplanung Buchung

Verzeichnis Hilfe Deutsch A

3 Logout
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Hinweis: Veranstaltungen und folglich Raumbuchungen haben immer einen
Semesterbezug. Bei der Buchung, wie auch bei der Suche, muss ein Semester
gewabhlt sein.

7. Durch Eintippen der Raumbezeichnung erscheinen passende Raumvorschlage. Es kann
der Raum oder das Gebaude eingegeben werden.

Abbildung 6: Raum — Eingabe einer Raumsuche

Réume [ Gebdude / Campus

GAR|

TFA GAR 1 (00.50) I
TFA GAR 1 (00.50) & GAR 2 (00.52)
TFA GAR 2 (00-52)
TFA GAR 3 (00.54)

8. In das Suchfeld kdnnen beliebig viele weitere Rdume eingegeben werden.

Abbildung 7: Raum — Eingabe mehrerer Raumsuchen

Raume / Gebdude / Campus
TFA
TFA
. TFA01.23
Ergebnisse

TFA10.14 A Inaktiv

Semester Einzeln TFA10.53
TFA GAR 1 (00.50) & GAR 2 (00.52)

Wochenauswahl TFA GAR 2 (00-52)
Mo. TFA GAR 3 (00.54)
TFA GHS (00.44)

TFA Gr. KSR (10.25)

TFA Gr. KSR (10.25) & KI. KSR (10.21)
Kalenderoptionen » TFA KI. KSR (10.21)

Hinweis: Raume mit «&» sind Raumgruppen z.B. «TFA GAR 1 (00.50) & GAR 2
(00.52)», die als voreingestellte Raumkombination direkt gemeinsam gebucht
werden kénnen. Es ist dann nicht nétig, beide Ra
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9. Die eingegebenen Raume erscheinen farbcodiert in der Kalenderansicht. Die Stan-
dardeinstellung in der Navigation ist die Ansicht «Einzelne Woche». Uber die Wochen-
auswahl kann direkt in eine bestimmte Woche gesprungen werden oder es kann mit
«<» [/ «>» in die vorherige / ndchste Woche geblattert werden.

Abbildung 8: Raum — Kalenderansicht Navigation

Riume / Gebsude / Campus

Ergebnisse

Semester Einzelne Woche Einzelner Tag Benutzerdefinierter Zeitraum Alle Wochen [ Legende

Wochenauswahl

Di. zam.zuzfx € 28.09.2026 - 04.10.2026(SW 3) >

Kalenderoptionen »

" Mo, 26.09.2026 < Di. 20.09.2026 « Mi. 30.09.2026 Do 01.10.2026  Fr.02.10.2026
08:00
INFI 2-6: Gruppenarbeiten  _
09:00
10:00
11:00

12:00

13:00

INFI 2-6: Gruppenarbeiten  _ INFI2-6: Gruppenarbeiten
14:00

Nicht Curricular HS 2: obligatorische!
15:00

Elekuiv: Untersuchung Fermentatiog.
16:00

17:00

10. Wenn der Mauszeiger Uber einer Terminkachel liegt, erscheint ein Popup-Fenster mit den
wichtigsten Termininformationen. Ein Klick auf den Terminkachel-Link fur zur Detail-Seite
der Veranstaltung.

Abbildung 9: Raum — Kalenderansicht Kachel-Popup Fenster

traum Alle Wochen [ Lege
Testveranstaltung

Format

Intern

Notiz

Hier kann eine beliebige Information zur Veranstaltung oder zum Termin
eingefugt werden.

Organisationseinheiten
Klinik fur Pferdechirurgie

Datum/Uhrzeit ort
Do. 24.09.26, 13:15 - 14:15 Universitares Tierspital, TFA Gr. KSR
(10.25)
Vor-/Nachbereitungsdauer Pausendauer (enthalten)
omin/omin omin
Testveranstaltung

Intern

11. In der Detailansicht einer Veranstaltung sind alle Informationen zu dieser Veranstaltung
aufgefiihrt. Es kann ein Bestatigungsmail mit den Veranstaltungsangeben an eine belie-
bige Person weitergeleitet werden. Eine iCal-Datei mit allen Terminen kann exportiert
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werden und Uber «Bearbeiten» kann in den Bearbeitungsmodus gewechselt werden,
wenn Uber die Berechtigung fir diese Veranstaltung verfligt wird.

Abbildung 10: Veranstaltung in Buchung —Detailansicht

Buchung / Ubersichtsseiten

Testveranstaltung

Veranstaltung

( 4 Bestatigungsmail ‘ L Als iCal exportieren w

URLs

Veranstaltung
LV-Nummer
Gesamt-Lehrleistung

8,00 UE; 8,00 aUE Ansprechpartner*innen

Semester Herbstsemester 2026 Verantwortliche Muster, Maxima
Veranstaltungsformat Event [ Intern Sprache Deutsch
Gruppe Offentlich einsehbar Ja

Universitat Zurich alle Finanzierungen Titel Offentlich einsehbar Ja

L Universitat Zarich

L Vetsuisse-Fakultat

L Kiinik (Tierspital)

L TSP: Departement fiir Pferde
L Klinik fur Pferdechirurgie

. o Modulnummer
Organisationseinheiten

Termine (1)

ort
Universitares Tierspital , TFA Gr. KSR (10.25)

Zeitraum

Di. 18.08.26, 14:00 - 15:00, Di. 18.08.26, 14:00 - 15:00,
Do. 24.08.26, 13:15 - 14:15, Do. 24.09.26, 13:15 - 14:15,
Di. 20.10.26, 13:15 - 14:15, Di. 20.10.26, 13:15 - 14:15

Einrichtung
Klinik fur Pferdechirurgie

Lehrleistung
8,00 UE

@ Einzeltermine ausklappen

Hinweis: Moses Med ist eine Browseranwendung. Die Browserfunktionen
«neu ladeny», «Seite zurtick» und «Seite vor» werden zur Navigation verwendet.

12. In der Kalenderansicht verfiigen alle Terminkachel Uber ein Dreieck-Button in der rechten
unteren Ecke. Damit wird das Menil angezeigt. Hier kann direkt zu verschiedenen Funkti-
onen gesprungen werden, wenn Uber die Berechtigung fur diese Veranstaltung verfligt
wird.

Abbildung 11: Kachel-Men(i —Kalenderansicht

X Termin anpinnen
Kontrolle

5 Status .Final” entfernen
Termin bearbeiten

230 [ Gesamte Veranstaltung bearbeiten
+ Verschieben

9 Raum bearbeiten

# Dozierende bearbeiten

[# Notiz bearbeiten

W

Benachrichtigung

Laéschen

E4 Bestatigungsmail versenden
Ubersicht nach.
& Raum "TFA Gr. KSR (10.25)"

R —
| Intern

©
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Meine bearbeitbaren Veranstaltungen in Ubersichtsseiten

13. Die Ubersichtsseite «Meine bearbeitbaren Veranstaltungen» listet im Bezugssemester,
fir welche Sie Bearbeitungsrechte haben. Die Veranstaltungen werden in einer filterba-
ren Liste angezeigt und die Termine sind darunter in der Kalenderansicht aufgefihrt.

Abbildung 12: Ansicht - Meine bearbeitbaren Veranstaltungen

Buchung / Ubersichtsseiten / Meine bearbeitbaren Veranstaltungen

Meine bearbeitbaren Veranstaltungen

Semester
———— "
Frihjahrssemest w2026ruhjahrssemes(erZOZ?

> Y Filteroptionen

Name &
Format ¢ L

¥ Testveranstaltung & Event/Intern ‘ o

Semester  EinzelneWoche  EinzelnerTag  Benutzerdefinierter Zeitraum  Alle Wochen [ Legende

Wochenauswahl

Do. 24.09.2026 8 € 21.09.2026 - 27.09.2026(SW 2) »
Kalenderoptionen >

" Mo. 21.09.2026 <" Di. 22.09.2026 < Mi. 23.09.2026 <" Do. 24.09.2026 <" Fr.25.09.2026
08:00

09:00

14. Jede Veranstaltung hat einen Meni-Button mit dem Schnellzugriff auf « Gesamte Veran-
staltung bearbeiten», «Dozierende bearbeiten» und «Bestatigungsmail versenden».

Abbildung 13: Menti-Button - Meine bearbeitbaren Veranstaltungen

Event / Intern -
Veranstaltung bearbeiten
' Gesamte Veranstaltung bearbeiten
£ Dozierende bearbeiten o
Benachrichtigung

E4 Bestatigungsmail versenden
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Neue Termine
15. Neue Termine werden Uber den Bereich Neue Termine angelegt.

Abbildung 14: Neue Termine

Buchung | Neue Termine

Neue Termine

B3 Freien Raum suchen

—+ Neue Veranstaltung
Raumsuche zum Anlegen einer neuen Veranstaltung

Eine neue Veranstaltung anlegen

Uber «Neue Veranstaltung» wird zuerst eine Veranstaltung mit allen notwendigen Anga-
ben angelegt, dann Termine erstellt und mit diesen wird ein Raum verkipft.

Bei «Freien Raum suchen» wird ausgehend von einem Termin zuerst ein Raum gesucht,
fir den im Anschluss eine Veranstaltung angelegt werden muss.

Neue Veranstaltung (anlegen)

16. Fir das Anlegen einer Veranstaltung fiir eine Raumbuchung missen alle Pflichtfelder (*)
ausgeflllt werden.

Abbildung 15: Ansicht — Neue Veranstaltung

Buchung | Neue Termine | Neus Veranstaltung

Veranstaltung anlegen

Event
@ Dezsntrinmen: keine Angabe

+ Internen Kommentar anlegen

mationen i innen  Verzeichnis m

Varanslakungsnan@ Sprache Semest@
= Herbstsemester 2025 v
Veransla?tungsinrme Bearbaitungsstatus

BFinal @ O Titel verbergen @

Einrichtungen hlnzufﬁg@

Termine kdnnen erst erstellt werden, wenn alle Basisdaten vervollstindigt worden sind.

Gesamt-Lehrigistung -UE

3 Abbrechen Speichern
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17. Mit Klick auf «+ Internen Kommentar anlegen» erscheint ein Dialogfenster, in den ein

Kommentar zu Veranstaltung eingetragen werden kann. Der Kommentar ist intern und
nur fir Mitarbeitende in der Raumbuchung sichtbar.

Abbildung 16: Internen Kommentar bearbeiten — Veranstaltung anlegen

Internen Kommentar bearbeiten

Interner Kommentar (%) %5 Deutsch (Default) ~

B I U HiH: = E %

Hier kann ein interner Kommentar zur Veranstaltung eingetragen werden.

®  Abbrechen + Ubernehmen

18. Neue Termine werden Uber den Begelegt.

Seite 11/27

Abbildung 17: Basisinformationen — Veranstaltung anlegen

innen ichni w

Veranstaltungsname * Sprache  Semester *

& Herbstsemester 2026 M

Veranstaltungsformat * Bearbeitungsstatus

®rFinal [ Titel verbergen (&

Einrichtungen hinzufugen *

Veranstaltungsname: Diese Bezeichnung erscheint auf allen Terminen.

Semester: Das wahlbare Bezugssemester ist abhangig von der Frist, in der Veranstal-
tungen angelegt werden kdénnen.
Herbstsemester: Lehrveranstaltungsbeginn HS (14.09.2026) bis zum Vortag des
Lehrveranstaltungsbeginns in FS (21.02.2027)
Frihjahrssemester: Lehrveranstaltungsbeginn FS (22.02.2027) bis Vortag Lehrveran-
staltungsbeginn HS (19.09.2027)

Veranstaltungsformat: Als Formate stehen «Curricular», «Extern» und «Intern» zu Ver-
fugung.

Einrichtungen hinzufiigen: Als Organisationseinheiten stehen nur die eigenen zur Ver-
fiigung. Sofern nicht anders gewtinscht bitte die h6chste OE wahlen.

Anleitung Moses Med allgemeiner Stundenplan
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19. Teilnehmer*innen anzumelden ist optional. Standardmassig sind Studierende als Teil-
nehmende vorausgewahlt. Wenn Studierende hinzugefligt werden, dann erscheint die
Veranstaltung im personlichen Stundenplan.

Abbildung 18: Angemeldete Teilnehmerinnen — Veranstaltung anlegen

innen Verzeichnis [C) Dozent*innen

() Dozentinnen (extern)

[CJ Professor*innen

Teilnehmer*in &
[ Verwalter*innen
Keine Teilnehmer *innen.
Student=innen

Suchein.. =

20. In Verzeichnis kdnnen optional weitere Informationen eingetragen werden.

Abbildung 19: Verzeichnis — Veranstaltung anlegen

innen  Verzeichnis w
Sprache URL
Deutsch v
Ansprechpartner*innen Verantwortliche
Zusatzinformationen (6ffentlich sichtbar) & % | Deutsch (Defaul) v

BIU HH =i @

21. Sobald alle Pflichtfelder in Basisinformationen eingetragen wurden, wird der Button
«+ Neuer Termin» in der Termintabelle aktiv. Mit Klick auf diesen Button geht es zur Ter-
minerstellung. Es kdnnen einer oder mehrere Termine/Terminreihen angelegt werden.

Abbildung 20: Termintabelle — Veranstaltung anlegen

Basisinformationen Id ilneh: innen Verzeichnis w
Veranstaltungsname * Sprache Semester *
Testveranstaltung 2 S Herbstsemester 2026 ~
veranstaltungsformat * Bearbeitungsstatus
Event [ Intern - Final [l Titel verbergen (3
Einrichtungen hinzufligen * Zugeordnete Einrichtungen
- = Klinik fur Pferdechirurgie [S)]

@ woch i

Es wurden noch keine Termine angelegt.

)

Gesamt-Lehrleistung -UE
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Neuen Termin erstellen

22. Ein neuer Termin wird erstellt, indem der Zeitpunkt als Einzeltermin, Blocktermin oder

Terminreihe festgelegt wird. Anschliessen wird fiir diese/n Termin/e ein passender und
freier Raum gesucht.

Abbildung 21: Ubersicht — Neuer Termin erstellen

Neuen Termin erstellen

Einzoltermin  Blocktermin  Terminreihe -
Datum
Nur Rume. die den Kriterien entsprechen
i 26082026 . )
C 8 . (den 5 © Ales abwhlen
Startzeit Endzeit
Campus (1/5) [lAle  Gebaude(10/10) e
10:00 1045
[ Online-Campus Universitares Tierspits| TAS
& Erweiterte Optionen cSres Tierspical rspical TAT
Vorbereitung in Minuten @ Nachbereitung in Minuten @ O UzH Irchel ierspital TBA
o o 0 sLindau AgroVet-Stricknof Universitares Tierspial TET
Pause in Minuten © Typis/s) Ale  Raumeigenschaften (0 /0}

0

Besprechungsraum
Hersaal

Minimale Anzahi Sitzplatze Maximale Anzahi Sitzplatze

0 = 5959

Zugehérigkeit und Einrichtungen

Q Verfugbarkeit prifen

% Abbrachen

Hinweis: Falls der konkrete Zeitpunkt des Termins nicht feststeht, sondern
von der Verfligbarkeit eines Raumes abhangt, empfehlen wir zuerst in der
Anzeigen der Raumbelegungsplane nach freien Zeitslots zu suchen.
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23. Die erste Variante ist die Erstellung eines Einzeltermins. Datum, Startzeit und Endzeit
mussen eingegeben werden. Unter «Erweiterte Optionen» befinden sich die optionalen
Angaben zu Vor- und Nachbearbeitung, sowie die Pausen.

Abbildung 22: Einzeltermin — Neuer Termin erstellen

Einzeltermin Blocktermin Terminreihe ~

Datum
Mo. 07.09.2026 =
Startzeit Endzeit
10:15 12:00
B Erweiterte Optionen
Vorbereitung in Minuten @ Nachbereitung in Minuten @
30 0

Pause in Minuten @

15

Start- und Endzeit: Bitte mdglichst das Zeitschema ##:15 - ##:00 verwenden. Dies ver-
bessert die Raumauslastung.

Vorbereitung in Minuten: Wird der Raum schon vor dem Termin zur Vorbereitung bendé-
tigt, dann kann er hier reserviert werden. In diesem Beispiel ware der Raum schon ab
9:45 reserviert und kdnnte durch keine andere Veranstaltung belegt werden.

Nachbereitung in Minuten: Funktioniert analog zur Vorbereitung.

Pausen in Minuten: Die Angabe der Pausenzeit ist nur bei curricularen Veranstaltungen
wichtig, weil es fir die Abrechnung der Lehrleistungen relevant ist.

Bei zwei Lektionen von 10:15 bis 12:00 ist die Pausenzeit 15 Minuten, damit es 2 Unter-

richtseinheiten (90 Minuten) ergibt. Bei drei Lektionen 13:15 — 16:00 sollten es 30 Minu-

ten Pause sein, was 3 UE (135 Minuten) ergibt usw.
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24. Die zweite Variante ist die Erstellung eines Blocktermins. Dieser Termin kann sich Uber
mehrere Tage erstrecken.

Abbildung 23: Blocktermin — Neuer Termin erstellen
Einzeltermin ( Blocktermin ) Terminreihe ~

[ Ggf. einschlieBlich Wochenende

Startdatum Enddatum
Fr. 04.09.2026 = Mao. 07.09.2026 =
Startzeit Endzeit
10:15 12:00

B _Erweiterte Optionen

[] Ggf. einschlieRlich Feiertage [T Ggf. einschlieBlich Ferien

Vorbereitung in Minuten @ Nachbereitung in Minuten @

0 0

Pause in Minuten @

0

Startdatum und Enddatum: Der Raum wird fir den gesamten Zeitraum reserviert. Dies
bedeutet aber nicht, dass die Offnungszeiten der Gebaude libersteuert werden. Wenn
Raume ausserhalb der Offnungszeiten benétigt werden, muss der Zugang mit dem Be-
triebsdienst separat abgesprochen werden.

Ggf. einschliesslich Wochenende: In den Zeitraum kann das Wochenende einge-
schlossen werden.

Erweiterte Optionen: Es kdnnen Feiertage und Ferien in die ein- oder ausgeschlossen
werden.
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25. Die dritte und komplizierteste Variante ist die Erstellung einer Terminreihe. Hier gibt es

die Optionen «Fixer Termin», «Flexibler Termin» und «Benutzerdefiniert». In dieser Anlei-
tung wird nur «Fixer Termin» erklart. Fiir anderen bitte Schulungstermin anfragen.

Abbildung 24: Terminreihe Fixer Termin — Neuer Termin erstellen

Einzeltermin Blocktermin Terminreihe ~

Wochenauswahl Vorlage:  vorlesungszeit v Ubernehmen
|| -- 24.08.2026 - 30.08.2026, KW 35, komplett vorlesungsfrei

[l -— 31.08.2026 - 06.09.2026, KW 36, komplett vorlesungsfrei

[l -— 07.09.2026 - 13.09.2026, KW 37, komplett vorlesungsfrei

SW 01, 14.09.2026 - 20.09.2026, KW 38, beinhaltet Feiertag

SW 02, 21.09.2026 - 27.09.2026, KW 39

SW 03, 28.09.2026 - 04.10.2026, KW 40

SW 04, 05.10.2026 - 11.10.2026, KW 41

SW 05, 12.10.2026 - 18.10.2026, KW 42

M1 SW0A 19 10 2012R - 25 10 2N2A KW 43

A Fruheres Sem. anzeigen | % Spateres Sem. anzeigen

Wochentag

Dienstag v
Startzeit Endzeit

10:00 10:45

B Erweiterte Optionen
[ Ggf. einschlieRlich Feiertage [ Ggf. einschlieBlich Ferien
Vorbereitung in Minuten @ Nachbereitung in Minuten @

0 0

Pause in Minuten @

0

Fixe Terminreihen sind Termine, die regelmassig am gleichen Wochentag zur gleichen
Zeit stattfinden. Dies kann wochentlich, 2-wdchentlich oder in beliebigen Wochen sein.

Wochenauswahl: Hier werden die Wochen ausgewahlt, in denen die Veranstaltung statt-
finden soll. Es konnen Semesterwochen innerhalb oder ausserhalb der Lehrveranstal-
tungszeit sein.

Vorlage: Uber die Auswahl einer Vorlage und «Ubernehmen» kénnen schnell alle Se-
mesterwochen an- oder abgewahlt, alle geraden und ungeraden Wochen gewahlt wer-
den.

Fritheres/Spateres Sem. anzeigen: In der Wochenauswahl in das friihere oder spatere
Semester gesprungen werden.

Wochentag: Hier wird der Wochentag angegeben, an dem die Veranstaltungen regel-
massig stattfinden soll, die in der Wochenauswahl ausgewahlten Wochen wurden.
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Raumsuche fiir neuen Termin

26. Auf der rechten Seite befindet sich die Raumsuche tber die Raumkriterien. Hier kdnnen

Seite 17/27

die Kriterien festgelegt werden, anhand deren passende Rdume vorgeschlagen werden.
Mit einschrankten Kriterien, z.B. Raumtyp, werden weniger Radume angezeigt.

Mit Klick auf «Verflgbarkeit prifen» (auch «Suchen») werden alle Rdume angezeigt, die
den Raumkriterien entsprechen und die Verfligbarkeit zum gewahlten Zeitraum.

Abbildung 25: Raumkriterien — Neuer Termin erstellen

Raumauswahl Campusauswahl

Nur Raume, die den Kriterien entsprechen

Passende Raume (den Raumkriterien entsprechend): 15 © Alles abwahlen

Campus (1/5) ] Alle Gebdude (10/10) Alle

[} Online-Campus Universitares Tierspital TAS

Universitares Tierspital Universitares Tierspital TAT

(] UZH Irchel Universitares Tierspital TBA
(] xLindau Agrovet-Strickhof Universitares Tierspital TBT
Typ (9/9) Alle  Raumeigenschaften (0 /0)

Besprechungsraum
Horsaal

(keine Angabe)
Mikroskopieraum

Minimale Anzahl Sitzplatze Maximale Anzahl Sitzplatze

0 9999

Zugehdérigkeit und Einrichtungen
Zentral verwaltet Dezentral verwaltet

~ — Universitat Zarich alle Finanzierungen
= = Universitat Zarich
» Math.-naturwissenschaftliche Fakultat
» Medizinische Fakultat
School for Transdisciplinary Studies
~ = Vetsuisse-Fakultat

Nur Raume, die den Kriterien entsprechen: Wenn diese Option deaktiviert ist, werden
unabhangig der Kriterien alle Rdume angezeigt.

Passende Raume: Gibt Anzahl der Raume an, die den aktuell gewahlten Kriterien ent-
sprechen.

Campus/Gebaude/Typ: Die Suche kann auf Campus, Gebaude oder Raumtypen einge-
schrankt werden. In dieser Raumbuchung gibt es nur Rdume am Campus «Universitares
Tierspital».

Zugehorigkeit und Einrichtungen: Es gibt zentral und dezentral verwaltete Rdume. Die
zentral verwalteten Radume sind die gemeinsamen Seminar- und Ubungsraume, die von
allen direkt gebucht werden kdnnen. Dezentral verwaltete Raume «gehdren» einer Ein-
richtung (OE). Die eigenen Raume koénnen direkt gebucht werden. Rdume anderer OEs
brauchen eine Buchungsanfrage.
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27. Mit der Raumauswahl kann Uber das Suchfeld direkt ein oder mehrere Rdume eingege-

ben werden.

Abbildung 26: Raumauswahl — Neuer Termin erstellen

Raumkriterien Campusauswahl

TFA
TFA01.23
TFA10.53
TFA GAR 1 (00.50)
TFA GAR 1(00.50) & GAR 2 (00.52)
TFA GAR 2 (00.52)
TFA GAR 3 (00.54)
TFA GHS (00.44)
TFA Gr. KSR (10.25)
TFA Gr. KSR (10.25) & KI. KSR (10.21)

TFAKI. KSR (10.21)

28. Die Campusauswabhl ist keine Raumb
beliebiger Text als Treffpunkt eingege
verbunden.

uchung. Hier wird ein Campus gewahlt, an dem ein
ben werden kann. Damit ist keine Raumbuchung

Abbildung 27: Campusauswahl — Neuer Termin erstellen

Raumkriterien Raumauswahl S Campusauswahl 2

Campus

[_| Online-Campus
Universitares Tierspital

[C1 UZH Irchel

["] xLindau Agrovet-Strickhof
[TlyBern

Treffpunkt (optional)

[ Alle

29. Nach Klick auf «Verfugbarkeit prifen» (oder «Suchen») erscheinen die Rdume gemass
den gewahlten Kriterien und der Angabe der Verfligbarkeit. Griin bedeutet, dass der

Raum flr alle Termine verfiigbar ist.

Abbildung 28: Verfligbarkeit Priifen — Neuer Termin erstellen

Raumauswahl

Campus o Gebaude & Raum ¢ sitzpltze

Universitires Tierspital ~ TFA TFA GHS (00.44) 120

v TFA GAR 1(00.50) & GAR
Universitires Tierspital ~ TFA 2(00.52) 36

‘ Q Verfiigbarkeit priifen ‘

Raumtyp « s 2 3 Konflikte Raumverfii o
Hérsaal m Keine a CEEETER) -
Seminarraum @ Keine a .’ v

X Abbrechen + Ohne Ort buchen
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30.

Falls ein Raum fiir den Termin nicht verflgbar ist, wird die Raumverflugbarkeit rot ange-
zeigt. Bei teilweiser Verfuigbarkeit einer Terminreihe ist die Anzeige orange. Uber den ro-
ten Schlissel-Button konnen die Raumkonflikte angezeigt werden.

Eine teilweise Buchung der Verfligbaren Raume ist mdglich. Fir die Gbrigen Termine
missen andere Raume gebucht oder die Termine einzeln verschoben werden.

Abbildung 29: Unvollstédndige Raumverfiigbarkeit — Neuer Termin erstellen

Raumauswahl

Campus & Gebaude & Raum & AT

Sllzplatze Raumtyp ¢

Universitares Tierspital  TAT TAT AHS (00.07) 120 Horsaal Keine v

Universitares Tierspital TFA TFA GHS (00.44) 120 Horsaal Keine

Universitares Tierspital TDE TDE KDHS (00.08) 127 Horsaal Keine v 2

Buchungsanfrage

31.

32.

Seite 19/27

Unter «Zugehorigk.» wird mit einem lcon angegeben, ob ein Raum zentral oder dezentral
verwaltet wird. @ ist ein zentral verwalteter Raum und kann direkt mit dem Haken-Buttom
gebucht werden. T bedeutet dezentral verwalteter Raum und fiir die Buchung ist eine
Anfrage mit den Fragezeichen-Button notwendig, wenn es nicht ein Raum der eigenen
OE ist.

Abbildung 30: Raum buchen oder anfragen — Neuer Termin erstellen

‘ Q Verfiigbarkeit priifen ‘

Raumauswahl

Campus o Gebaude & Raum 3

Slhtzlrtla‘Ze Raumtyp « S Konflikte Raumverfil

Universitires Tierspital ~ TFA TFA GHS (00.44) 120 Hérsaal Keine a

TFAGAR 1(00.50) & GAR
2(00.52)

Keine a

9
Universitires Tierspital ~ TFA 36 Seminarraum

X Abbrechen + Ohne Ort buchen

Mit Klick auf den Haken-Button eines zentral verwalteten Raumes, wird dieser markiert
und unten erscheint der Button «Buchen». Der X-Button erlaubt die Auswahl aufzuheben.
Mit Klick auf den blauen Buchen-Button wird der Raum gebucht und die Ansicht springt
zu Schritt 35.

Abbildung 31: Zentral verwalteten Raum buchen — Neuer Termin erstellen

Raumauswahl

Campus ¢ Gebaude ¢ Raum ¢

sitzplatze Zugehdrigk.  Eigenschaften e Raumverfagbarkeit @

Raumtyp «

a ]

. Abhre(hs@

Universitares Tierspital ~ TFA TFA GHS (00.44) 120 Horsaal m Keine

TFAGAR 1 (00.50) & GAR 2
Universitares Tierspital ~ TFA (@) (0050) 36 Seminarraum @ Keine a
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33. Die Auswabhl eines dezentral verwalteten Raumes Uber den Fragezeichen-Button Iasst
den Button «Buchungsanfrage stellen» erscheinen.

Abbildung 32: Dezentral verwalteten Raum anfragen — Neuer Termin erstellen

Raumauswahl

Campus ¢ Gebaude ¢ Raum ¢

sitzplitze Zugehérigk.  Eigenschaften

Raumtyp = Konflikte Raumverfiigbarkeit &

Universitares Tierspital ~ TFA TFA GHs (00.44) 120 Horsaal m Keine a @

TFAGAR 1(00.50) & GAR 2

i v
(@) 36 Seminarraum @ Keine 2

g ———
PRUNSIN ( © Buchungsanfrage stellen [ ]

34. Mit Klick auf «Buchungsanfrage stellen» wird ein Pop-Up-Fenster «Neue Buchungsan-
frage» eingeblendet. Hier kann ein Kommentar zur Buchungsanfrage eingegeben wer-
den. Nutzlich sind Informationen, die der autorisierenden Person eine bessere Entschei-
dung erméglichen. Mit Klick auf «Ubernehmen» wird die Eingabe bestétigt.

Universitares Tierspital ~ TFA

Abbildung 33: Kommentar zu Buchungsanfrage — Neuer Termin erstellen

Neue Buchungsanfrage

@ Thre Nachricht wird allen Persanen angezeigt, die berechtigt sind diese
Anfrage zu beantworten.

Kommentar zur Buchungsanfrage

Diesen Raum buche ich aus demonstativen Griinden.
Schéne Dank!
Maxima Muster|

/M Die Buchungsanfrage wird hier noch nicht gespeichert. Bitte speichern Sie
die Veranstaltung um die Buchungsanfrage abzuschicken.

~/ Ubernehmen
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35. Die Termine mit dem gebuchten Raum oder mit der Raumanfrage erscheinen in der Ter-
mintabelle der Veranstaltungsbearbeitung. Zum Abschluss muss gespeichert werden.

Hinweis: Viele Eingaben missen gespeichert werden, damit es ibernommen
wird. Ohne «Speichern» geht die Eingabe verloren. Es ist besser zu oft auf den
Speichern-Button zu klicken als zu wenig.

Abbildung 34: Termintabelle in der Veranstaltungsbearbeitung — Veranstaltungsbearbeitung

{7 Legende
+ Neuer Termin
Gesamt-Lehrleistung (ohne -
Buchungsanfragen) UE
wT von Bis Datum R&ume/Campus Dozent*innen Notiz Aktionen
» Mo 10:00 1045 © v 07.09.2026  Universitares Tierspital, TFA GHS (00.44) & Bearbeiten
Gesamt-Lehrleistung (inkl. 1,00
Buchungsanfragen) @ UE

—
x bbrechek IR )

36. Mit der Detailansicht der Veranstaltung ist alles fertig angelegt. Es kann ein Bestatigungs-
mail generiert, eine iCal-Datei mit den Terminen exportiert oder in den Bearbeitungsmo-
dus der Veranstaltung gegangen werden. Ansonsten ist man hier fur

Abbildung 35: Ansicht Veranstaltungsdetails — Neue Veranstaltung

Testveranstaltung

= st || & Asic D

Veranstaltung

Lv-Bummer URLs

Gesamt-Lehrisistung 8,00 LIE; B,00 allE Ansprechpartner*innen

Semester Herbstsemesser 2026 Verantwortiiche Muster, Madma
Veranstaltungsformant Event | Interm Sprache Deutsch
Gruppe Offertlich einsehbar

Titel Oéfenzlich einschbar

Mosduinumemer
Organisationseinhetn

Termine (1)

Zeltraum ort

D 18.02 26, 14:00 - 15:00, [¥. 12.08.26, 14:00 - 1500, De. Universitanes Tierspital, TFA Gr. KSR [10.25
24.08.26, 13:15 - 14:15, Da. 24.08.25, 13:15 - 14:15, DL 20.10.36,

1305+ 14:15, DI 209026, 13:15 - 14215

Einrichtung Lehrletstung
wlinlk f0r Pferechirurgic 00 UE
B Einzeitermine auskiappen
Brzoine Woche Einaeiner Tag Benutzerdefinierter ZTeitraum Alie Wachen [ Legende
Wochenauswahl
De. HORI0E | M € 21.00.2026 - 27.00.2026(5W 2] »

Kalenderaptionen »

«* Mo. 21.09 2025 < Di_22.09.7028 < ML 73.09.2026 < Do.24.09.2026 «* Fr.25.09.2025
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Freien Raum suchen

Hinweis: Wenn Sie einen freien Raum suchen, benutzen Sie am besten die
Raumbelegungsplane: Anzeigen der Raumbelegungsplane (Raum)

37. Die Funktion «Freien Raum suchen» unter Buchung / Neue Termine ist identisch zu
«Neue Veranstaltung», nur dass zuerst der Termin und Raum festgelegt werden und erst
anschliessend die Veranstaltungsangaben eingegeben werden. Gehen Sie die Kapitel in
folgender Reigenfolge durch:

a. Neuen Termin erstellen
b. Raumsuche fiir neuen Termin
c. Neue Veranstaltung (anlegen)

Buchungsanfragen

38. Im Bereich Buchungsanfragen kénnen die eigenen Buchungsanfragen eingesehen und
bearbeitet oder, falls man selbst einen Raum verwaltet, dieser Raum fiir andere freigeben
werden.

Abbildung 36: Buchungsanfragen — Buchung

Buchung / Buchungsanfragen

Buchungsanfragen

% Meine Anfragen © Anfragen beantworten
Meine gestellten Buchungsanfragen einsehen Offene Buchungsanfragen beantworten

Meine Anfragen

39. Hier werden die eigenen offenen Anfragen nach Erstellungsdatum aufgelistet.

Abbildung 37: Meine gestellten Buchungsanfragen — Buchungsanfragen

Buchung | Buchungsanfragen | Meine Anfragen

Meine gestellten Buchungsanfragen

Y Raum T Erstellt seit T Erstellt bis Sotierung

x [ =) 13 Neueste zuerst

~ Offene Terminanfragen

Testveranstaltung 2 Erstellt am 03.09.2026, 08:34:30 Uhr
Datum Zeit ort B

Details ansehen
Di. 15.09.2026 - Di. 29.09.2026 17:15 Uhr - 18:00 Uhr A Universitares Tierspital, TDe

KDHS (00.08) Verschieben

o [ arage oschen |
. . . Anfrage loschen
"Hier kann ich einen Kommentar schreiben, der es der bewilligenden Person erlaubt J

besser zu beurteilen."

Einzeltermine ausklappen
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40. Es konnen die Details eingesehen, der Kommentar bearbeitet und die Buchungsanfrage
geldscht werden. Die Funktion «Verschieben» wird im nachsten Kapitel erklart.

Termin Verschiebeansicht
41. In der Verschiebeansicht gibt es die Moglichkeit die Termine oder den Raum zu andern.

Die aufgeklappten Bereiche «Termindetails» und «Mdégliche Raume» sind identisch zu
den Kapiteln Neuen Termin erstellen bzw. Raumsuche fiir neuen Termin.

Abbildung 38: Verschiebeansicht - Meine gestellten Buchungsanfragen

Termin verschieben Testveranstaltung 2 (Intern)

Hier kénnen Sie einen neuen Zeitslot fiir den ausgewahlten Termin festlegen. - Zurick @ Veranstaltung bearbeiten

> Veranstaltung

Terminreihe

1 direkt gewahlte Raume

-+ Feiertags- und Ferienregelungen -+ Rastereinstellungen

Anfangszeitpunkt (Ohne vorlaufzeit) @ [J Legende
Mo. 14.09.2026 /1 Di. 15.09.2026 & Mi. 16.09.2026 (& Do. 17.09.2026 @ Fr.18.09.2026 Sa.19.09.2026

08:00
X & ®rt |Xarmet|Xxarmet|xamset|xamet|xa st

09:00

:ca.:sﬂi'lnca.;ers‘" xamet|xamet|xamet|xa =t

10:00 2 H

42. Im unteren Bereich der Verschiebeansicht befindet sich er Verschiebekalender. Er gibt
Auskunft fur welche Zeitslots der gewahlt Raum frei ist. Griin sind konfliktfrei Zeitslots. Mit
Klick auf das Verschiebekreuz kann ein Termin hierhin verschoben werden.

Rot sind Zeitslots mit ernsthaften Konflikten. Die lcons geben beim darauf zeigen Aus-
kunft Gber die Art und den konkreten Gegenstand des Konflikts. Orange und Gelbe Kon-
flikte sind weniger gravierend und kdnnen gegebenenfalls eingegangen werden.

Abbildung 39: Verschiebekalender - Verschiebeansicht

Anfangszeitpunkt (Chne vorlaufzeit) @ [0 Legende

Mo. 14.09.2026 /1, Di. 15.09.2026 () Mi. 16.09.2026 (@ Do. 17.09.2026 G Fr.18.09.2026 () Sa. 19.09.2026 ()
08:00

|x:a.;=r?='!’ :ca.;en:'!’lnca.wrf!’ :ca.lem'!'l:ca.n—r.* x & = =t
09:00

|x:a.:s1=*|xmﬁm‘*|rmﬁm’*|xmﬁm’*|xmﬁm"’ x o = =t
10:00

|x:ﬂ.asw‘*’ :crd*ﬂsﬂ:mza.ﬁﬂf‘lxaaeﬁ*lxaﬁﬂ*‘ x a = ot

achuncs

11:00

|:ca.;sg!' xmw@lxmwrv"lxawﬂ"lxawﬁ" x & = =t
12:00

X amert|xarme e xamet|xarmet|xa =t
13:00

| ESEEE S S FP I FE RS e A A
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43. Der alte Termin wird grau dargestellt und der neue Termin ist blau. Es kann zur Raum-
auswahl nach unten gescrollt oder auf den Button «Ort auswahlen» geklickt werden.

Abbildung 40: Neu gewéhlter Zeitslot - Verschiebeansicht

Anfangszeitpunkt (0hne vorlaufzeit) @ 0 Legende

Mo. 14.09.2026 /i, Di. 15.09.2026 ® Mi. 16.09.2026 @ Do. 17.09.2026 & Fr.18.09.2026 & Sa. 19.09.2026 (O
Omlx:a.rsﬁ*‘ xawﬁ*lxawﬁ!’ xa.;ers*lxa.wm* < a = =t
ngoolxaxsﬂlx«wrﬁ'|>caa=m*|z:aa=a*|x:awm* x o = =t
mmlx:«rsa* x@ﬁggtfﬁ;(xmﬁﬁlxwrzﬂf‘lxwrsﬁ x o = =t
molx:qrsﬁ* -«:‘;v xa.;ers'!'lxa.wﬂ!'_x:a.wm*

12:00 Ort noch nicht ausgewahit

x p
Kein Ort benotigt ‘ Ort auswahlen ’ |
1 e ——

L}
[}

xX a®mpt |xamet [0 a

1300y Sl | Pl |

:

44. In der Raumauswahl muss der Raum erneut als Anfrageraum angewahlt werden.

Abbildung 41: Auswahl des Raums - Verschiebeansicht

Raumauswahl

Campus & Gebédude ¢ Raum & N = P, r
S}l\tzplatze Raumtyp ¢ ngehorlgk. E:genscha&en

Universitares TDE KDHS .
Tierspital TDE (00.08) 127 Horsaal m Keine a @

Konflikte Raumverfiigbarkeit &

45. Mit ausgewahltem Raum erscheint der Button «Buchungsanfrage stellen». Wirde der
Raum von einem Anfrageraum (dezentral verwaltet) zu einem direkt buchbaren Raum
(zentral verwaltet) gedndert, dann erscheint «Termin speichern» und der Raum ist direkt

gebucht.
Abbildung 42: Buchungsanfrage stellen - Verschiebeansicht
Raumauswahl
Campus ¢ Gebdude ¢  Raum & . N N .
Sluplatze Raumtyp ¢ Z:lgehnrlgk. Elgenschaften Konflikte Raumverfiigbarkeit &
Universitares TDE KDHS " o
Tierspital ToE (00.08) > Horsaal = Keine *

( B Buchungsanfrage stellen !

46. Bei einer Buchungsanfrage wird das Fenster flir den Kommentar angezeigt. Der vorhan-
dene Kommentar kann Uberarbeitet werden.

47. Mit Klick auf «Ubernehmen» gelangt man zuriick zur Ubersicht Meine Anfragen.
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Buchungsanfrage wurde angenommen / abgelehnt

Support Moses Med UZH

48. Wenn die Buchungsanfrage angenommen wurde, dann erscheinen die Termine und
Raume im Kalender als Regular gebucht. Die Buchungsanfrage wird in den Bereich «Be-

antwortete Anfragen» verschoben.

Abbildung 43: Buchungsanfrage stellen - Verschiebeansicht

Buchung / Buchungsanfragen / Meine Anfragen

Meine gestellten Buchungsanfragen

Y Raum Y Erstellt seit Y Erstellt bis

> Offene Terminanfragen

v Beantwortete Anfragen

Testveranstaltung 4
Datum Zeit ort

(00.08)

Mein Kommentar
"Danke! Viel "

Einzeltermine ausklappen

13 Neueste zuerst

Do. 17.09.2026 - Do. 17.12.2026 17:00 Uhr - 17:45 Uhr Universitéres Tierspital, TDE KDHS

Erstellt am 08.09.2026, 09:08:14 Uhr

Details ansehen

49. Wenn die Buchungsanfrage abgelehnt wurde, dann (TBD)

Seite 25/27

Anleitung Moses Med allgemeiner Stundenplan



=T BBl

Universitat
Zurich™

Anfragen beantworten

Support Moses Med UZH

50. Falls Sie Raume verwalten und fiir andere freigeben missen, bitte melden Sie sich bei

Liste der Termine als Excel-Datei exportieren

und fur eine persdnliche Schulung.

Abbildung 44: Liste als Excel-Datei exportieren

( [f) Liste als Excel-Datei expartieren :
Name ¢
Format ¢ &
* [055M.195_ak] - Allg. Kompetenzen 1: Lernstrategie B LV /Vorlesung w0 -
* [055M.195_ak] - Allg. Kompetenzen 2: Einfithrung Bibliothek B | LV /Vorlesung w0
* [055M.195_ak] - Allg. Kompetenzen 3: Suchstrategien & LV /Vorlesung ® -
S o deganaatiall PP TVE IV Pt PrI

51. Rechts oben Uber der Liste befindet sich der Button «Liste als Excel-Datei exportieren».

Abbildung 45: Liste der Termine exportieren - Benutzerdefiniert

Liste der Termine exportieren

Format

Benutzerdefiniert

Trennzeichen (CSV)

[ Buchungen um Mitternacht aufteilen

[ Doppelbuchungen zusammenfassen

[0 Buchungen mit mehreren R&umen aufteilen

Tabellenspalten

-Nummer

ooooooog

‘eranstaltung ID

eranstaltungsname

\franstaltungsname (lang)

\ Eranslaltungsname inkl. Gruppe
ranstaltungsformat

uppe/ Planungsgruppe

‘eranstaltungsbemerkungen
Veranstaltung Organisationseinheiten

[0 Terminreihen und Blocktermine zusammenfassen

52. Wenn bei Format «Benutzerdefiniert» ausgewahlt ist, kbnnen Sie die Tabellenspalten fur
den Excel-Export frei wahlen. Diese Auswahl kénnen Sie als Standard speichern.

Seite 26/27

Abbildung 46: Liste der Termine exportieren - Default-Einstellung Excel Export

Liste der Termine exportieren

Format

Benutzerdefiniert

Benutzerdefiniert

Default-Einstellung Excel Export

Lehrauftragsliste (LAL)
Veranstaltu ngen
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53. Falls Sie sich die Tabelle nicht selbst zusammenstellen wollen, wahlen Sie unter Format
«Default-Einstellung Excel Export». Hier haben wir lhnen die niitzlichsten Tabellenspalten
fir den Export der Terminliste vordefiniert.

Abbildung 47: Liste der Termine exportieren - Export

Liste der Termine exportieren

Format

Default-Einstellung Excel Export

[@ Als Standard speichern

Start-

Sfmesterwuche Wochentag
1 Mo.

1 Mo.

1 Mo.

1 Di.

Startdatum

2025-09-15

2025-03-15

2025-09-15

2025-0%-16

Startzeit

08:15

10:15

11:15

08:15

Endzeit

10:00

11:00

12:00

10:00

Kiirzel &

05VE-121-001

05VE-126-001

05VE-126-002

05VE-111-001

[@ Als CSv-Datei exportieren ‘@s Excel-Datei Exportie@

12345678910 >

Veranstaltungsname &

BEW 1-4: Einfihrung
Bewegungsapparat

ZBI 1: Zellbiologie

ZBI 2: Zellbiologie

Physik VL: Physik

Buchung

Dozierende Rfumname
Kowalewski,

Mariusz ¥15G-19
Pawel

Altmeyer,

Matthias nse19
Altmeyer,

Matthias nse19

Chang, Johan Y15 G-19

» 10 v

Gruppe

1.FS1-6

1.FS1-6

1.FS1-6

1.F51-6

54. Klicken Sie auf «Als Excel-Datei exportieren» und die Datei wird in lhrem Download-Ord-

ner gespeichert.

Support

Wir hoffen Sie mit dieser Anleitung bestmdglich unterstiitzen zu kénnen. Sollten dennoch Fragen

oder Probleme auftauchen erreichen Sie unseren Support unter folgenden E-Mail-Adressen.

Bei Fragen zu technischen Problemen und zum Login wenden Sie sich an:
Michael Gregr michael.gregr@uzh.ch

Bei allen Fragen zur Benltzung der Software:

Michael Gregr michael.gregr@uzh.ch

Bei allen Ubrigen Fragen:

Michael Gregr michael.gregr@uzh.ch
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